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Temeljem Suglasnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta (Klasa: 640-01/16-
06/00006; Urbroj: 533-19-16-0002 od 07.10.2016.), ¢l. 19. Pravilnika o osnovama
financiranja znanstvenoistrazivackih instituta (Narodne novine br. 38/97, 28/99), ¢l. 28.
Statuta Instituta Pilar, ¢1. 41. Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustrojstvu radnih mjesta
Instituta (procisceni tekst 26.10.2012.) i Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustroju i ustrojstvu radnih mjesta Instituta (broj: 07/02-73/16-1755/999 od

14.07.2016.), Upravno vijeée Instituta na sjednici odrzanoj dana 14. srpnja 2016. godine,
utvrduje

PRAVILNIK

O UNUTARNJEM USTROJU

| USTROJSTVU RADNIH MJESTA
INSTITUTA PILAR

procisceni tekst

. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji ustroj i ustrojstvo radnih mjesta Instituta
drustvenih znanosti Ivo Pilar u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Institut), sukladno Zakonu o
znanstvenoj djelatnosti 1 visokom obrazovanju, Zakonu o ustanovama i Zakonu o placama u
javnim sluzbama. (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 2.
Radna mjesta u Institutu ustrojena su sa svrhom osiguravanja cjelovitog obavljanja:
Znanstvenog rada na znanstvenim projektima i programima Instituta;
Ugovorenih trzi$nih projekata Instituta;
Drugih znanstvenih projekata Instituta;
Suradnje s visokim ucilistima u znanstvenom radu i izvodenju studijskih programa
visokih uéilista;
Administrativnih, ra¢unovodstvenih, tehnickih i op¢ih poslova;
Poslova knjiznice;
Poslova nakladnicke djelatnosti;
| drugih poslova koje Institut obavlja sukladno Statutu i Zakonu, obzirom na stru¢nost
zaposlenika i opremljenost prostora.



Clanak 3.
Na radnim mjestima zaposlenici obavljaju poslove koji su navedeni uz svako pojedino
radno mjesto, sukladno Statutu, Zakonu i ostalim temeljnim aktima Instituta.

1. Unutarnji ustroj Instituta

Clanak 4.
Unutarnji ustroj Instituta Cine:
Ured ravnatelja
Podrucni centri
3. Sluzbe
Institut osniva funkcionalne centre, kao posebne oblike organizacije rada.

N

1. Ured ravnatelja

Clanak 5.
Ured ravnatelja je voditeljska i upravljacka jedinica Instituta koju €ini: ravnatelj,
pomoc¢nik ravnatelja, rukovoditelj odjela za trziSne projekte 1 tehnicke poslove 1
administrativni tajnik.

Postupak izbora i imenovanja ravnatelja i pomoc¢nika ravnatelja utvrdeni su Statutom
Instituta.

2. Podrucni centri Instituta

Clanak 6.
U Institutu postoje podrucni centri.

Nacin osnivanja i rada podru¢nih centara ureden je Statutom Instituta 1 poslovnicima o
radu centara.

3. Sluzbe

Clanak 7.
Sluzbe Instituta su: Sluzba nakladnicke djelatnosti 1 stru¢ne sluzbe.

Poslovima nakladnic¢ke djelatnosti Instituta upravlja voditelj, odnosno stru¢ni savjetnik
nakladnicke sluzbe.

Sluzba nakladnicke djelatnosti je usko povezana s radom centara, odnosno sa

znanstvenom djelatnos¢u Instituta. Sluzba djeluje sukladno Poslovniku o radu nakladnicke
djelatnosti.

Struc¢ne sluzbe Instituta su:
e KnjiZnica Instituta;
e Sluzba za pravne i opce poslove;



e Racunovodstveno-financijska sluzba;
e Sluzba odrzavanja racunalne mreze

Funkcionalni centri
Clanak 8.
Institut osniva funkcionalne centre kao posebne oblike organizacije rada.

Nacin osnivanja 1 rada funkcionalnih centara ureden je Statutom Instituta i
poslovnicima o radu centara.

[1l. Unutarnje ustrojstvo radnih mjesta Instituta

1. Ured ravnatelja

Clanak 9.
Ured ravnatelja ¢ine sljedeca radna mjesta:

1. RAVNATELJ INSTITUTA —polozaj L. vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti: drustvene ili humanisti¢ke znanosti; izabran najmanje u znanstveno zvanje
viSeg znanstvenog suradnika; uvjeti prema Statutu i Zakonu
Poslovi: organiziranje i vodenje rada i poslovanja Instituta

2. POMOCNIK RAVNATELJA ZA ZNANSTVENOISTRAZIVACKU
DJELATNOST - polozaj . vrste
1 izvrSitel]

Uvjeti: druStvene ili humanisti¢ke znanosti; izabran najmanje u znanstveno zvanje
viSeg znanstvenog suradnika
Poslovi:

- pomaze ravnatelju u radu i poslovanju Instituta;

- poticanje znanstvenoistrazivacke suradnje u zemlji i medunarodne znanstvene
suradnje;

- koordiniranje rada znanstvenika, suradnicka i stru¢nih radnih mjesta, suradnja s
Ministarstvom znanosti i dr. institucijama i ustanovama;

- suradnja sa Znanstvenim vije¢em Instituta;

- suradnja s voditeljima projekata i programa;

- suradnja s poslovnim tajnikom, voditeljima centara i voditeljem racunovodstva;

- suradnja sa sluzbom nakladnicke djelatnosti;

- zamjenjuje ravnatelja u slu¢aju njegove duze odsutnosti;

- suradnja sa sindikalnim povjerenikom;

- ostali poslovi po ovlastenju ravnatelja



RUKOVODITELJ ODJELA ZA TRZISNE PROJEKTE I TEHNICKE
POSLOVE - polozaj L. vrste
1 izvrsitelj

Uvjeti: VSS odnosno diplomski sveucili$ni studij drustvenog ili humanisti¢kog smjera;
organizacijske sposobnosti i iskustvo

Poslovi:

pomaze ravnatelju u radu i poslovanju Instituta;

organiziranje provedbe tehni¢ko-stru¢nih i ostalih organizacijskih poslova;

poticanje ugovaranja trzi$nih projekata i dr. projekata Instituta s pravnim osobama;
suradnja s tijelima drzavne uprave i dr. pravnim subjektima;

komuniciranje i pregovaranje s pravnim osobama u svrhu sklapanja trzi$nih projekata i
suradnje s naruciteljima;

suradnja s pomo¢nikom ravnatelja za znanstvenoistrazivacku djelatnost;

suradnja s poslovnim tajnikom, voditeljima centara i voditeljem racunovodstva;
suradnja sa sindikalnim povjerenikom;

ostali poslovi po ovlastenju ravnatelja

. ADMINISTRATIVNI REFERENT UPRAVE- radno mjesto Ill. vrste

1 izvrsitelj
Uvjeti: SSS drustvenog ili humanistickog smjera, informati¢ka pismenost, znanje
engleskog jezika, probni rad 1 mjesec
Poslovi: obavljanje administrativnih poslova za ravnatelja, ostali tajnicki 1

administrativni poslovi po ovlastenju ravnatelja, pomoc¢nika ravnatelja i rukovoditelja
odjela za trZiSne projekte i tehnicke poslove

. Administrativno sjediste Instituta u Zaqrebu

Clanak 10.
U administrativnom sjediStu Instituta u Zagrebu obavlja se znanstvenoistrazivacka

djelatnost, temeljem znanstvenih projekata i programa Ministarstva, ugovorenih trzisnih
projekata te ostalih projekata Instituta.

Znanstvenoistrazivacku djelatnost obavljaju zaposlenici na znanstvenim, suradnickim 1

strutnim radnim mjestima, kao 1 oni koji obavljaju poslove tehni¢ke provedbe
istrazivanja.

Clanak 11.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u Zagrebu:

1. ZNANSTVENI SAVJETNIK trajni izbor 11 izvrsitelja



2. ZNANSTVENI SAVJETNIK 16 izvrsitelja
3. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 19 izvrsitelja

4. ZNANSTVENI SURADNIK 24 izvrsitelja

Broj izvrsitelja na polozajima 1. vrste — ravnatelj i pomo¢nik ravnatelja (¢l. 9. tocke 1. i
2. ovog Pravilnika) sadrzan je u broju znanstvenih radnih mjesta I. vrste, te po isteku mandata
odnosno razrjeSenju na polozaju izvrsitelj prelazi na znanstveno radno mjesto sukladno
znanstvenom zvanju i Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Uvjeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podrucja rada Instituta i uvjeti
prema Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i struéne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima 1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima, pruzaju savjetni¢ke i druge ekspertne usluge, izraduju elaborate i
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
ucilista, obavljaju i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 12.
Suradnicka radna mjesta |. vrste u Zagrebu:

1. POSLIJEDOKTORAND 17 izvrsitelja
2. ASISTENT 42 izvrsitelja

Uvjeti za suradni¢ka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu i temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na

projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 13.
Struéna radna mjesta . vrste u Zagrebu:

1. STRUCNI SAVJETNIK U ZNANOSTI 2 izvrsitelja

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera, 5
godina radnog staza, uvjeti sukladno Zakonu i Statutu



2. STRUCNI SURADNIK U ZNANOSTI - projekt menadzZer 1 izvrsitelj

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera, uvjeti
sukladno Zakonu i Statutu.

Poslovi za stru¢na radna mjesta: stru¢ni poslovi vezani uz djelatnost Instituta na
projektima i programima (nacionalni i medunarodni), EU projekti, stru¢ni poslovi vezani uz
trziSne i druge projekte, te ostali strucni poslovi sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 14.
U administrativnom sjediStu u Zagrebu, za obavljanje znanstvenog i stru¢nog rada na
projektima Ministarstva znanosti, kao i na trziSnim projektima i drugim projektima i
programima, potrebna je tehni¢ka provedba istrazivanja u okviru radnog mjesta:

STRUCNI SAVJETNIK ZA TEHNICKU PROVEDBU ISTRAZIVANJA —
radno mjesto I. vrste

1 izvrsitel]

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij druStvenog ili humanisti¢kog smjera, iskustvo
u provedbi istrazivanja, organizacijske sposobnosti, informati¢ka pismenost, znanje engleskog
jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: tehni¢ka priprema, organiziranje i provedba istrazivanja; organiziranje
suradnika na prikupljanju podataka(anketari, analiti¢ari, intervjueri i sl.); prikupljanje i
priprema podataka za obradu; suradnja s voditeljima projekata na tehni¢koj pripremi
istrazivanja; ostali tehnicki poslovi u vezi s provedbom istrazivanja

3. Podrucni centri Instituta

Clanak 15.
Osim u administrativnom sjediStu u Zagrebu znanstvenoistrazivacka i administrativna
djelatnost obavlja se i u podru¢nim centrima Instituta.

3.1. Podrucni centar u Splitu

Clanak 16.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Splitu:
1. ZNANSTVENI SAVJIETNIK trajni izbor 1 izvrsitelj
2. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 2 1izvrsitelj



3. ZNANSTVENI SURADNIK 2 izvriitelja

Uvjeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podrucja rada Instituta i uvjeti
sukladno Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima 1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i1 drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima, pruzaju savjetnicke i druge ekspertne usluge, izraduju elaborate i
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
ucilista, obavljaju i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 17.
Suradnicka radna mjesta |. vrste u podru¢nom centru u Splitu:
1. POSLIJEDOKTORAND 2 izvrsitelja
2. ASISTENT 5 izvrsitelja
Uvjeti za suradni¢ka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu a temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.
Poslovi: obavljaju znanstvene i struéne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na

projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 18.
Stru¢na radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Splitu:

1. STRUCNI SAVJETNIK U ZNANOSTI 1 izvrsitelj

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera, 5
godina radnog staza, uvjeti sukladno Zakonu i Statutu

2. STRUCNI SURADNIK U ZNANOSTI 2 izvrsitelja

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera, uvjeti
sukladno Zakonu i Statutu



Poslovi za struéna radna mjesta: strucni poslovi vezani uz djelatnost Instituta na
projektima i programima (nacionalni i medunarodni), EU projekti, stru¢ni poslovi vezani uz
trziSne i1 druge projekte, te ostali strucni poslovi sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 19.
U podru¢nom centru u Splitu obavljaju se i administrativni i pomo¢ni poslovi:

1. STRUCNI REFERENT - radno mjesto I11. vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti:  SSS drustvenog ili humanistickog smjera, informaticka pismenost, znanje
engleskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: obavljanje administrativnih i financijskih poslova za potrebe centra,
evidentiranje poste i poslovnog dopisivanja centra, ostali administrativni 1 financijski
poslovi centra po ovlaStenju voditelja centra

2. SPREMACICA 1 izvrsitel;j

Uvjeti:

- SSS, srednja Skola, probni rad 1 mjesec — radno mjesto Il1. vrste
ili

- NSS, osnovna §kola, probni rad 1 mjesec — radno mjesto IV. vrste

Poslovi: ¢iS¢enje 1 odrzavanje centra, ostali usluzni poslovi po ovlaStenju voditelja
centra

3.2. Podrucni centar u Osijeku

Clanak 20.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Osijeku:

1. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 1 izvrsitel]

2. ZNANSTVENI SURADNIK 2 izvrsitelja

Uvjeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podrucja rada Instituta. i uvjeti
sukladno Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene 1 stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na



kolaborativnim programima, pruzaju savjetnicke i druge ekspertne usluge, izraduju elaborate i
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
ucilista, obavljaju i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 21.
Suradnicka radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Osijeku:

1. POSLIJEDOKTORAND 3 izvrsitelja

2. ASISTENT 4 izvrsitelja

Uvjeti za suradnicka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu i temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 22.
U podru¢nom centru u Osijeku obavljaju se 1 administrativni poslovi:

STRUCNI REFERENT - radno mjesto I11: vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti: SSS drustvenog ili humanistickog smjera, informaticka pismenost, znanje
engleskog jezika, probni rad 1 mjesec
Poslovi: obavljanje administrativnih i financijskih poslova za potrebe centra,
evidentiranje poste i poslovnog dopisivanja centra, ostali administrativni i financijski poslovi
centra po ovlastenju voditelja centra.

3.3. Podrucni centar u Puli

Clanak 23.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Puli:

1. ZNANSTVENI SAVIETNIK 1 izvrsitel]
2. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 1 izvrsitelj
3. ZNANSTVENI SURADNIK 2 izvrsitelja
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Uvjeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podru¢ja rada Instituta i
uvjetima sukladno Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene 1 stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima, pruzaju savjetnicke i druge ekspertne usluge, izraduju elaborate i
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
uciliSta, obavljaju i dr. znanstvene i strucne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 24.
Suradnicka radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Puli:

1. POSLIJEDOKTORAND 2 izvrsitelja
2. ASISTENT 4 izvrsitelja

Uvjeti za suradnicka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu i temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na

projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 25.
Stru¢na radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Puli:
1. STRUCNI SAVJETNIK U ZNANOSTI 1 izvrSitel]
Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij druStvenog ili humanisti¢kog smjera, 5
godina radnog staza, uvjeti sukladno Zakonu 1 Statutu
2. STRUCNI SURADNIK U ZNANOSTI 1 izvrsitel]

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera, uvjeti
sukladno Zakonu i Statutu

Poslovi za stru¢na radna mjesta: stru¢ni poslovi vezani uz djelatnost Instituta na
projektima i programima (nacionalni i medunarodni), EU projekti, stru¢ni poslovi vezani uz
trziSne 1 druge projekte, te ostali stru¢ni poslovi sukladno Zakonu 1 Statutu.

Clanak 26.
U podru¢nom centru u Puli obavljaju se i administrativni poslovi:

STRUCNI REFERENT - radno mjesto IIl. vrste 1 izvrSitel]
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Uvjeti: SSS drustvenog ili humanistickog smjera, informaticka pismenost, znanje
engleskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: obavljanje administrativnih i financijskih poslova za potrebe centra,
evidentiranje poste i poslovnog dopisivanja centra, ostali administrativni i financijski
poslovi centra po ovlaStenju voditelja centra

3.4. Podrucni centar u Vukovaru

Clanak 27.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Vukovaru:

1. ZNANSTVENI SAVJETNIK 1 izvrsitelj
2. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 1 izvrsitelj
3. ZNANSTVENI SURADNIK 2 izvrsitelja

Uvijeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podruc¢ja rada Instituta i
uvjetima sukladno Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima, pruZaju savjetnicke i1 druge ekspertne usluge, izraduju elaborate 1
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
ucilista, obavljaju i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 28.
Suradnicka radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Vukovaru:

1. POSLIJEDOKTORAND 1 izvrsitelj
2. ASISTENT 5 izvrsitelja

Uvjeti za suradni¢ka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu i temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na

projektima 1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.
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3.5. Podrucni centar u Gospicu

Clanak 29.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Gospicu su:

1. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 1 izvrsitelj
2. ZNANSTVENI SURADNIK 2 izvrsitelja

Uvjeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podru¢ja rada Instituta i
uvjetima sukladno Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima, pruzaju savjetni¢ke i druge ekspertne usluge, izraduju elaborate i
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
uciliSta, obavljaju i dr. znanstvene 1 stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 30.
Suradnicka radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Gospicu su:
1. POSLIJEDOKTORAND 1 izvrsitelj
2. ASISTENT 5 izvrSitelja

Uvjeti za suradni¢ka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu i temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

3.6. Podrudcni centar u Dubrovniku

Clanak 31.
Znanstvena radna mjesta I. vrste u podru¢nom centru u Dubrovniku su:

1. ZNANSTVENI SAVIETNIK 1 izvrsitelj
2. VISI ZNANSTVENI SURADNIK 1 izvrsitelj
3. ZNANSTVENI SURADNIK 1 1zvrsitel]
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Uvjeti za znanstvena radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu, uvjetima za izbor u
znanstvena zvanja, iskustvo rada na znanstvenim projektima iz podru¢ja rada Instituta i
uvjetima sukladno Pravilniku o izboru na znanstvena radna mjesta Instituta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i stru¢ne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima i1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima, pruzaju savjetni¢ke 1 druge ekspertne usluge, izraduju elaborate i
ekspertize, objavljuju znanstvene radove, sudjeluju u izvodenju studijskih programa visokih
uciliSta, obavljaju i dr. znanstvene i strucne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

Clanak 32.
Suradnicka radna mjesta 1. vrste u podru¢nom centru u Dubrovniku su:
1. POSLIJEDOKTORAND 1 izvrsitelj
2. ASISTENT 5 izvrsitelja

Uvjeti za suradnicka radna mjesta: sukladno Zakonu, Statutu i temeljem suglasnosti
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

Poslovi: obavljaju znanstvene i struéne poslove u okviru djelatnosti Instituta, rad na
projektima 1 programima Ministarstva, trziSnim projektima i drugim projektima, rad na
kolaborativnim programima i dr. znanstvene i stru¢ne poslove sukladno Zakonu i Statutu.

4. SluZba nakladnicke djelatnosti

Clanak 33.
Sluzbu nakladnicke djelatnosti ¢ine radna mjesta:

1. STRUCNI SAVJETNIK SLUZBE — radno mjesto I. vrste 1 izvrsitel;

Uvjeti:

VSS/diplomski sveucilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera, iskustvo rada
na nakladni¢kim poslovima, informaticka pismenost, znanje engleskog jezika, probni rad
1 mjesec

Poslovi: organiziranje 1 provedba izdavacke djelatnosti Instituta 1 publikacija,
organiziranje i provedba javnih predstavljanja publikacija i samog Instituta, suradnja s
urednicima izdanja Instituta, suradnja s nakladnicima, organiziranje distribucije i prodaje
izdanja Instituta, web nakladniStvo, ostali nakladnicki poslovi po ovlaStenju ravnatelja

2. ADMINISTRATIVNI REFERENT - radno mjesto Ill. vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti: SSS, informaticka pismenost, znanje engleskog jezika, probni rad 1 mjesec
Poslovi: obavljanje administrativnih poslova u sluzbi po ovlastenju voditelja sluzbe
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3.STRUCNI REFERENT - radno mjesto 111 vrste 1 izvrSitel]
Uvjeti: SSS, informaticka pismenost, probni rad 1 mjesec

Poslovi: administrativni poslovi za potrebe sluzbe i poslovi po nalogu uprave —
ravnatelja i pomoc¢nika ravnatelja

5. Strucne sluzbe

5.1. KnjiZnica

Clanak 34.
Knjiznicu Instituta ¢ine radna mjesta:
1. VODITELJ KNJIZNICE — polozaj I. vrste 1 izvrSitel]

Uvjeti:

V/SS/diplomski sveudilisni studij drustvenog ili humanistickog smjera i diplomirani
znanje engleskog 1 jo§ jednog europskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: organiziranje, provedba i nadzor struénih poslova knjiznice, planiranje i
organiziranje nabave znanstvene i struCne literature, organiziranje i provedba poslova
obradbe, izrada informacijskih pomagala (katalog, bilteni i dr.), posebna pretrazivanja,
posudbe, organiziranje pohrane znanstvenostru¢ne dokumentacije projekata, ostali poslovi po
ovlaStenju ravnatelja i pomo¢nika ravnatelja

2. KNJIZNICAR - radno mjesto II. vrste, ili
POMOCNI KNJIZNICAR - radno mjesto Ill. vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti: VSS/SSS drustvenog ili humanisti¢kog smjera, informaticka pismenost, znanje
engleskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: obradba grade (inventarizacija, katalogizacija, kontinuiranje periodike i sl.),
poslovi s korisnicima (posudba grade, pretrazivanja na zahtjev, pruzanje stru¢nih informacija i
edukacija prema potrebi), ostali stru¢ni poslovi po ovlastenju voditelja knjiznice

5.2. Sluzba za pravne i opce poslove

Clanak 35.
Sluzbu za pravne i opce poslove ¢ine radna mjesta:

15



1. VODITELJ SLUZBE — polozaj I. vrste 1 izvrsitelj

Uvijeti: VSS/diplomski sveucilisni studij pravnog smjera, 5 godina radnog iskustva,
informaticka pismenost, znanje engleskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: organiziranje obavljanja pravnih, personalnih, op¢ih i1 tehnickih poslova u
sluzbi, izrada op¢ih i ostalih pravnih akata Instituta, suradnja s ostalim stru¢nim sluzbama
Instituta i Uredom ravnatelja, suradnja s voditeljima centara Instituta, organiziranje
personalne i pravne dokumentacije zaposlenika, suradnja s Ministarstvom znanosti i drugim
institucijama i ustanovama u vezi pravne problematike, suradnja sa sindikalnim
povjerenikom, praéenje pravnih propisa i zakona, osiguravanje informiranja zaposlenika
putem oglasne ploCe, pismenih obavijesti 1 e-poste; ostali pravni poslovi po ovlastenju
ravnatelja

2. STRUCNI SURADNIK SLUZBE -~ DIPLOMIRANI PRAVNIK — radno mjesto . vrste
1 izvrsitelj
Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij pravnog smjera, informaticka pismenost,
znanje engleskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: obavljanje personalnih, administrativnih i opce-tehnickih poslova po nalogu
voditelja; vodenje personalnih evidencija zaposlenika, urudzbiranje poslovne 1 ostale
dokumentacije, suradnja s ostalim stru¢nim sluzbama, ostali administrativni i pravni poslovi
po ovlastenju voditelja

3. EKONOM - DOSTAVLJAC - radno mjesto I11. vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti: SSS, polozen vozacki ispit B kategorije, probni rad 1 mjesec

Poslovi: dostava posiljaka Instituta, odrzavanje sluzbenih vozila, poslovi vozaca
sluzbenog vozila, nabava uredskog, sanitarnog 1 ostalog potroSnog materijala za redovni rad
Instituta; ostali pomoc¢ni i tehnicki poslovi kao i poslovi dostave po ovlastenju voditelja
sluzbe 1 ravnatelja

4. VRATAR - DOMAR - radno mjesto Ill. vrste 1 izvrsitelj

Uvjeti: SSS tehnickog smjera, osposobljen za zaStitu na radu i zaStitu od pozara,
probni rad 1 mjesec

Poslovi: poslovi portira, poslovi na telefonskoj centrali, otklanjanje sitnijih kvarova i
popravci radnog prostora (bravarija, elektrika, stolarija), nadzor i ¢uvanje Instituta za vrijeme
radnog vremena, godiSnjih odmora i praznika; poslovi zaStite na radu i zaStite od poZara,
provodenje mjera zaStite na radu i zaStite od pozara, ostali pomo¢ni poslovi po ovlastenju
voditelja sluzbe i ravnatelja

5. SPREMACICA 2 izvrsitelja

Uvjeti:
- SSS, srednja Skola, probni rad 1 mjesec — radno mjesto Il1. vrste
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ili

- NSS, osnovna §kola, probni rad 1 mjesec — radno mjesto IV. vrste

Poslovi: ¢is¢enje 1 odrzavanje centrale u Zagrebu, ostali usluzni poslovi po ovlastenju
voditelja sluzbe

5.3. RaCunovodstveno — financijska sluzba

Clanak 36.
Racunovodstveno-financijsku sluzbu ¢ine radna mjesta:
1. VODITELJ SLUZBE 1 izvrsitel]
Uvjeti:

- za polozaj L. vrste: zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilis$ni studij ili integrirani
preddiplomski 1 diplomski sveuciliSni studij ekonomskog smjera te stecen
odgovarajuci naziv u skladu s posebnim zakonom (VSS), 2 godine radnog iskustva u
struci, informaticka pismenost, probni rad 1 mjesec

ili

- zapolozaj II. vrste:
a/  zavrSen preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij u trajanju od najmanje 3
godine ekonomskog smjera te steCen odgovaraju¢i naziv u skladu s posebnim
zakonom (VSS), 2 godine radnog iskustva u struci, informati¢ka pismenost, probni rad
1 mjesec
ili
b/ zavrSen preddiplomski sveucili$ni studij, struéni studij u trajanju od najmanje 3
godine ili struéni studij u trajanju kracem od 3 godine ekonomskog smjera te steCen
odgovarajuci naziv u skladu s posebnim zakonom, 2 godine radnog iskustva u struci,
informatic¢ka pismenost, probni rad 1 mjesec

Poslovi: organiziranje obavljanja racunovodstvenih 1 knjigovodstvenih poslova
Instituta 1 podru¢nih centara, pracenje propisa iz financijskog poslovanja, izrada
periodickih 1 drugih racuna Instituta, organiziranje obracuna placa i honorara, utvrdivanje
ukupnih prihoda i rashoda Instituta i centara, izrada internih financijskih izvje$¢a za
projekte po ovlastenju ravnatelja, izrada godiSnjeg proraCuna Instituta, izrada ostalih
financijskih izvjeS¢a po ovlaStenju ravnatelja, vodenje racunalne racunovodstvene
evidencije pla¢a 1 honorara, suradnja s Uredom ravnatelja, stru¢nim sluzbama i
voditeljima centara, suradnja sa sindikalnim povjerenikom, suradnja s Ministarstvom
znanosti 1 ostalim financijskim institucijama i ustanovama, ostali raCunovodstveni poslovi
po ovlaStenju ravnatelja

2. VISI STRUCNI REFERENT - radno mjesto Il. vrste 1 izvrsitel;

Uvjeti:

a/ zavrsen preddiplomski sveucili$ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje 3
godine ekonomskog smjera te steCen odgovaraju¢i naziv u skladu s posebnim zakonom
(VSS), 2 godine radnog iskustva u struci, informati¢ka pismenost, probni rad 1 mjesec

ili
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b/ zavrsen preddiplomski i sveudili$ni studij, stru¢ni studij u trajanju od najmanje 3
godine ili stru¢ni studij u trajanju kracem od 3 godine ekonomskog smjera te stecen
odgovaraju¢i naziv u skladu s posebnim zakonom, 2 godine radnog staza, informaticka
pismenost, probni rad 1 mjesec

Poslovi: sudjelovanje u izradi periodickih i drugih racuna Instituta, sudjelovanje u
izradi obracuna placa i honorara, sudjelovanje u utvrdivanju ukupnih prihoda i rashoda
Instituta i centara, sudjelovanje u izradi internih financijskih izvje$¢a za projekte po
ovlastenju voditelja, sudjelovanje u izradi godiSnjeg proracuna Instituta, sudjelovanje u izredi
ostalih financijskih izvjeS¢a po ovlastenju voditelja, sudjelovanje u vodenju racunalne i
raCunovodstvene evidencije placa 1 honorara, sudjelovanje u knjigovodstvenim i
racunovodstvenim poslovima Instituta 1 podru¢nih centara po ovlastenju voditelja,
sudjelovanje u suradnji s Uredom ravnatelja, struénim sluzbama i voditeljima centara po
ovlastenju voditelja, sudjelovanje u suradnji S Ministarstvom znanosti i ostalim financijskim
institucijama i ustanovama, ostali racunovodstveni poslovi po ovlastenju voditelja sluzbe

3. RACUNOVODSTVENI REFERENT - radno mjesto 1. vrste 2 izvrsitelja

Uvjeti: SSS ekonomskog smjera, iskustvo na poslovima ra¢unovodstva i
knjigovodstva, informaticka pismenost, probni rad 1 mjesec

Poslovi: knjigovodstveni i racunovodstveni poslovi Instituta i podru¢nih centara po
ovlastenju voditelja, evidentiranje ulaznih i izlaznih racuna i dr. financijskih dokumenata,
likvidacijski poslovi, ispostavljanje virmanskih naloga 1 ¢ekova po ovlastenju voditelja,
fakturiranja izvrSenih placanja, vodenje blagajnickog prometa, ostali knjigovodstveni i
racunovodstveni poslovi po ovlastenju voditelja

5.4. Sluzba odrZavanja raCunalne mreze

Clanak 37.
Ovu sluzbu ¢ini radno mjesto:

STRUCNI SURADNIK ZA RACUNALNU MREZU - radno mjesto . vrste
1 izvrsitelj

Uvjeti: VSS/diplomski sveucilisni studij informatickog smjera, informaticko iskustvo,
znanje engleskog jezika, probni rad 1 mjesec

Poslovi: odrzavanje znanstvene opreme 1 lokalne raCunalne mreze, briga o
informacijskim servisima mreze, briga o serverima Instituta, suradnja s korisnicima mreze,
suradnja s CARNetom i dr. srodnim institucijama kao i s Ministarstvom znanosti u svezi
opreme i mreze, suradnja sa struénim sluzbama Instituta i voditeljima centara, ostali
informaticki poslovi po ovlaStenju ravnatelja
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IV. ZavrSne odredbe

Clanak 38.

Za znanstvena, suradnicka i stru¢na radna mjesta zaposlenika koji rade na
znanstvenoistrazivackim projektima vaznima za razvitak i daljnji rad Instituta, sredstva za
place i ostale naknade mogu se osigurati iz posebnih izvora (sukladno Pravilniku o osnovama
financiranja znanstvenoistrazivackih instituta kojeg donosi Ministarstvo znanosti).

Clanak 39.
Utvrduje se da su Radnicko vijece Instituta i sindikalni povjerenik upoznati s ovim
Pravilnikom.

Clanak 40.
Ovaj Pravilnik moze se mijenjati i dopuniti na nacin i1 postupku propisanim za njegovo
donosenje, a sukladno Statutu Instituta.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik sadrzi Pravilnik o unutarnjem ustroju 1 ustrojstvu radnih mjesta
Instituta Pilar od 11.10.2006. (broj: 07-73/06-1860/1760), Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika od 15.04.2008. (broj: 07-73/08-942/556), Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika od 15.12.2010. (broj: 07-73/10-2349/942), Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika od 26.10.2012. (broj: 07-73/12-2717/2349) i Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika od 14.07.2016. (broj: 07/02-73/16-1755/999).

Clanak 42.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu po suglasnosti Ministarstva, osmi dan od dana objave na
oglasnoj ploc¢i Instituta i podru¢nih centara.
Posljednja suglasnost resornog Ministarstva je od 07.10.2016. (Klasa: 640-01/16-
06/00006; Urbroj: 533-19-16-0002).

Broj: 07/02-73/16-2291/1755
Zagreb, 14. srpnja 2016.

Predsjednik Upravnog vijeca Instituta

prof. dr. sc. Ivan Rogi¢
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Utvrduje se da je, nakon suglasnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta na Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i ustrojstvu radnih mjesta Instituta
(suglasnost od 07.10.2016.), izraden procisceni tekst Pravilnika, te je isti objavljen na
oglasnoj plo¢i Instituta i podruc¢nih centara dana 21.10.2016.

Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 29.10.2016. godine.

Ravnatelj Instituta Pilar

prof. dr. sc. Vlado Saki¢
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